Bo Giao duc va Pao tao

VIEN NGHIEN CUU CAO CAP VETOAN

THONG BAO TUYEN DUNG

Vién Nghién ctru cao cip vé Toan (NCCCT) c6 nhu ciu tuyén dung 02 chuyén
vién cho céac vi tri: 01 phu trach Khoa hoc Cong nghé va 01 phu trach dao tao.
Ngoai cac tiéu chuan tuyén dung vién chirc hodc ky hop dong lao dong theo quy
dinh ctia nha nuéc, g vién can dap g cac tiéu chuan sau day:

I. Tiéu chuin tuyén dung:

- T6t nghiép tir dai hoc trod 1én (wu tién nhitng ngudi tét nghiép cic nganh
Toéan, Su pham Toan, Toan ung dung, Toédn - Tin, Cong nghé thong tin, Khoa hoc
may tinh, May tinh va Khoa hoc thong tin);

- C6 kha nang td chur, trién khai cong viéc mot cach doc 1ap hodc theo nhom
va quan 1y thoi gian tot;

- C6 kha niang doc, tong hop, phan tich cac tai lidu;

- C6 k¥ ning viét bao céo, tong hop va cap nhat thong tin;

- Str dung thanh thao tiéng Anh giao tiép;

- Str dung thanh thao MS Office (word, excel, powerpoint,...), Latex.

-Co phém chat dao duc tot, ¢ trach nhiém va ky luat trong cong viéc.

- C6 sirc khoe tot (wru tién ing vién nam).

1. Nhiém vu cong tac:

1. Vi tri tuyén: Chuyén vién phu trach Khoa hoc Cong ngh¢; Sé luong can
tuyén: 01 nguoi

- Quan ly dé tai, du an, nhiém vu nghién ctru khoa hoc (NCKH);

- Chuan bi ho so thiu cac chuong trinh, du 4n, dé tai NCKH;

- La thu ky hanh chinh ddm nhé&n nhiém vu lién hé véi cac thanh vién Hoi
d6ng, chuyén ho so, xép lich hop hoi dong cia cac dé tai, du an, nhiém vu NCKH;

- Thyc hién cac cong tic hd tro cho cac hoi nghi, hoi thao, trién 1dm, dy an
Khoa hoc cong nghg;

- Thudng xuyén thu thap thong tin, cac vin ban nha nudc lién quan dén mang
Khoa hoc cong ngh¢;

- Cbng tac hanh chinh va cac cong viéc khac theo su phan cong ctia Ban Giam
ddc Vien NCCCT.

2. Vi tri tuyén: Chuyén vién phuy trach Dao tao; S6 lugng can tuyén: 01 ngudi

- Hd tro Ban Giam ddc xay dung ké hoach, chuong trinh dao tao;



- Thuc hién cac trinh tu, thu tuc li€én quan dén trién khai cac chuong trinh dao
tao;

- La dau mbi két ndi véi cac don vi ddo tao trong va ngoai nudc va cac doi tac
khéc dé xay dung va trién khai cac chuong trinh ddo tao;

- Tiép nhan va xir 1y cac thong tin ciia Gmg vién, hoc vién vé cac chuong trinh
dao tao;

- Phu trach cac cong viéc lién quan dén cép hoc béng cho hoc vién;

- Thuong xuyén thu thip thong tin, cac vin ban nha nudc lién quan dén mang
dao tao;

- Cong tac hanh chinh va cac cong viéc khac theo sy phan cong cua Ban Gidm
doc Vién NCCCT.

I11. Quyén lgi va Thu nhép:

- Puoc 1am viée trong mdi truong ning dong, chuyén nghiép hoi nhap qudc té;

- Puoc cung cap trang thiét bi day du dé phuc vu cong viéc;

- Pugc dong BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh ctia Nha nudc;

- Puogc hudng cac chinh sach phiic 1o theo quy dinh ctia Nha nudc va quy ché
tai chinh dac thu cua Vién;

- C6 co hoi dugc dao tao, nang cao chuyén mon nghi€p vu.

- Puoc huong thu nhap theo quy dinh cia Nha nude va cac ché do khac theo
quy ché tai chinh dic thu, quy ché chi tiéu noi bd cia Vién.

V. Thai gian lam viée: Gio hanh chinh.

V. Ho so ding ky du tuyén: Ho so ding ky du tuyén bao gom:

- Pon ding ky du tuyén vién chtc (theo miu s 1 ban hanh kém theo Théng
tu s6 15/2012/TT-BNV);

- Ban so yéu 1y lich tu thuat (c6 dan anh) c6 xac nhan ciia co quan c6 tham
quyén trong thoi han 6 thang, tinh dén ngay ndp ho so dy tuyén;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Bén sao ching minh nhan dan;

- Ban sao cac van bang, ching chi va két qua hoc tip theo yéu ciu cua vi tri
du tuyén, dugc co quan c6 thim quyén ching thuc. Trudng hop ¢6 van bang do co
s& dao tao nudc ngoai cap phai duge cong ching dich thuat sang tiéng Viét;

- Gidy chtng nhan sirc khoe do co quan y té c6 thim quyén cap trong thoi han
6 thang, tinh dén ngay ndp hd so dy tuyén.

VI. Phuong thirc tuyén dung:

Nguoi du tuyén duoc xét tuyén (qua phong van) va ky hop dong lao dong thir
viéc 02 thang; sau d6 duoc xem xét ky hop dong lao dong co thdi han hodc khong
xé4c dinh thoi han hodc tuyén dung néu dap ting yéu ciu caa Vién NCCCT.

VII. Dy kién ké hoach tuyén dung


http://viasm.edu.vn/Cms_Data/Contents/viasm/Media/tintuc/Mau-don-dang-ky-du-tuyen-CBVC-TT15.doc

Vién Nghién ctru cao cip vé Toan sé& 1én ké hoach phong van va thong bao dén
cac ung vién ngay sau khi hét han nop ho so.

VIIL Théi han ndp hd so: Nop ho so trong gio hanh chinh cac ngay lam viéc
trong tuan tir ngay 20/06/2018 dén hét ngay 15/07/2018. Hd so da ndp s& khong
duoc tra lai.

IX. Dia diém lién hé va ndp ho so dv tuyén:

Nguyén Hoang Anh, Vin phong Vién Nghién ciru cao cap vé Toan

Dia chi: Tang 7, Thu vién Ta Quang Biru (trong Trudng Dai hoc Bach Khoa
Ha Noi), S6 1 Pai Cb Viét, Ha Noi.

Dién thoai: 04 36231542 may 1¢ 59, Email: nhanh@viasm.edu.vn.

VIEN NGHIEN CUU CAO CAP VE TOAN


mailto:nhanh@viasm.edu.vn

